
Academic OneFile 
Advanced Searching 

Step 1: What is Academic OneFile and how do you access it? 
Academic OneFile is a multi­subject database. To access Academic OneFile, go to UMD Library’s 
Homepage (http://d.umn.edu/lib) and click on our Databases page. Go to Academic OneFile and click on 
the link. 

Step 2: Advanced Search 
Choose the term(s) you want to search and place them in the search box(es). You have a choice of 
searching for the items as keywords, or you may click on the drop down menu arrow and choose a 
specific field to search, such as author, title or subject. When you have the terms filled in, click on 
“Search” to perform your search. 

Step 3: Limiting Your Search 
You can limit your search by checking the boxes in the area of information below the initial search fields. 
Below are some of the ways you can limit your search. PLEASE NOTE: It is NOT a good idea to limit 
your search to full text only. 

Step 4: Retrieving your Article 
Below is an example of a search result. If the citation includes links for “article with graphics” (  ), 
“full Text” (  ), or “PDF full text” (  ) you can click the icon and retrieve the article. If the citation has 
the  button, click on it and see if UMD Library has the article in another database or in paper. If 
we don’t have the article electronically or in print, you can request the item through Interlibrary Loan for 
free (10 business days are needed).
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